BAROUSSE

Offre de stage : Communication

Contexte

La Communauté de Communes Neste Barousse (CCNB) est un établissement public de coopération intercommunale
créé le ler janvier 2017 composé de 43 communes a 1’est du département des Hautes-Pyrénées et a la frontiére de la
Haute-Garonne, a environ 1h00 de Toulouse. Aujourd’hui la CCNB compte 7500 habitants dont la vie quotidienne
s’organise entre les deux bassins autour de Lannemezan et Saint-Gaudens.

Par ses compétences, la CCNB agit sur le quotidien de ses habitants et méne des actions structurantes en matiére de
développement territorial, d’actions économiques et de services a la population (www.neste-barousse.Fr). Les services
de la communauté compte environ 70 agents.

En dépit des outils numériques déja mis en ceuvre et d’une bonne relation avec la presse locale, la communication sur
les actions et les orientations de la communauté de communes est a structurer et rendre plus efficiente.

Pour développer ces actions de communication, la communauté de communes est a la recherche d’un ou plusieurs
stagiaires pour assurer des missions d’animation des réseaux sociaux, de couverture des événements institutionnels et
publics, de rédaction de communiqués et comptes-rendus sur les services, les actions régulieres et les événements
dans lesquels la communauté est engagée.

Accueilli au sein des services administratifs de la Communauté de Communes Neste Barousse, le stagiaire travaillera
en étroite relations avec les responsables de poles, le Président et les élus ainsi que les différents services de la
collectivité. Il s’agit d’un poste polyvalent qui permettra au stagiaire d'apprendre a s'organiser, gérer les priorités,
travailler en équipe et développer sa maitrise des outils numériques et confirmer ses qualités rédactionnelles et
relationnelles.

Missions
COMMUNICATION INTERNE ET EXTERNE

Participez a la définition d’une stratégie de promotion et de communication.

Améliorer la circulation de la communication en interne

Proposer des modalités de transmission d’informations des services pour les publications externes
Constitution des bases de données de diffusion (associations, entreprises, élus, grand public)

Organiser la communication en direction du public et des partenaires (institutionnelle, commerciale, grand
public, partenariale)

Gestion des sites internet et des réseaux sociaux de 1’intercommunalité.

Gestion de la banque d'images

Rédaction et diffusion des communiqués, articles de presse, points d’actualité, radio...

Conception, réalisation et diffusion de supports de communication : affiches, plaquettes, invitations, mailing...
Veille au respect des engagements visuels auprés des partenaires et de la charte graphique.

EVENEMENTIEL

° Coordination, organisation et suivi des événements de I’intercommunalité en lien avec les différents
services de la communauté de communes (tourisme, enfance-jeunesse, habitat, mobilité, ...)
o Participation a des salons, événements professionnels et promotionnels.


http://www.neste-barousse.Fr/

GESTION ADMINISTRATIVE

e Accompagnement des élus dans |'organisation et le suivi des commissions et réunions diverses en lien avec la
communication

e Rédaction de notes, courriers, comptes-rendus

Missions complémentaires au stage, telles que :

o Accueil physique et téléphonique, gestion des mails et du courrier

. Renseignements et orientation du public

Profils recherchés

Savoirs-faire:
e adaptation aux différents publics et moyens de communication
adaptation au monde institutionnel
qualités rédactionnelles
rigueur
réactivité
créativité
capacité de synthese
utilisation des réseaux sociaux et CMS

Savoir-étre:

e Sens de I’accueil,
Bon relationnel,
Esprit d’équipe,
Polyvalence,
Autonomie,

Esprit d’initiatives,
Réactivité,

Grande discrétion,
Rigueur et organisation,
Sens de 1’écoute,
Disponibilité

Personne de formation minimum Licence en communication ou secteur équivalent.
Vous étes une personne rigoureuse, réactive et dynamique. Vous appréciez le travail en équipe et faites preuve
d’ouverture d’esprit.

Compétences requises
e Aisance de communication en face a face et au téléphone
e Excellent relationnel, qualités d’écoute et d’argumentation
Sens commercial et esprit d’initiative.
Sens développé des responsabilités
Permis B et véhicule personnel

Durée : 2 — 6 mois

Avantages : Possibilité de logement sur le territoire, rémunération selon cadre légal

Lieux de travail : Territoire de la communauté de communes Neste Barousse

Pour déposer votre candidature a cette offre de stage, veuillez envoyer votre cv et lettre de motivation par mail a
accueil@neste-barousse.fr




